
 

BAĞIŞ VEYA YARDIM ALINAN 
TAŞINIRLARIN GİRİŞİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

Doküman No  
İlk Yayın Tarihi  
Revizyon 
Tarihi  

Revizyon No  
Sayfa  

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
   

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

Bağış yapacak kişi veya firma Rektörlük 
Makamına dilekçe ile başvurur. 

Bağış alınacak malzemenin kayıtlara 
girilmesi için olur yazısı alınır. 

Bağış alınacak malzemelerin uygunluğu yönünden 
incelenmesi için Rektörlük Makamı veya Harcama 
Yetkilisi tarafından komisyon görevlendirilir. 

Bağış alımından 
vazgeçildiği ilgili kişi veya 
firmaya bildirilir. 

Taşınır işlem fişi (TİF) düzenlenerek 
malzeme ambara alınır. 

TİF’in bir sureti ile birlikte teşekkür yazısı ilgili 
kişi veya firmaya gönderilir. 

Ambar Devir ve 
Teslim Tutanağı 
düzenlenir. 

Komisyon 
tarafından 

malzeme uygun 
görüldü mü? 

Bitiş. 

Hayır 

Evet 


