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Birimi : Rafet Kayis Miihendislik Fakiiltesi
Alt Birimi
Hassas Gorevi . . _—
Sira " L TN s Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya
No d-Soyad
Ad-Soya Kontroller)
-Odenek iistii harcama
yapilmasi,
-Odeneklerin etkili,
Iekonomik ve verimli -Odeneklerin kullanilan sistemlerle kontroliiniin yapilmas1
kullanilmamas1 -Gelen tasmir talepleri dogrultusunda gercek ihtiyaglarinf
Prof. Dr. Erhan Biitcelerden bir sideri derilmes:

1 Harcama Y etkililigi CENGIZ Yiiksek utgeterden Dir giderin graeriimesi . ,
yapilabilmesi i¢in is mal -Yapilacak harcamalarin ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde
veya hizmetin belirlenmis  |gergeklestirilmesinin saglanmasi
Iusul ve esaslara uygun
olarak gergeklestirilmemesi
-Odeme emri belgesinin

Fakiilte Sekreteri usuliine uygun
akulte Sekretert diizenlenmemesi, -Her evrakin 6denmesi asamasinda ilgili mevzuat
2 | Gerceklestirme Gorevliligi Nevzat Yiiksek . , - ol .
creeklesurme Lroreviligl iNCi UKkse -Odeme emri belgesi hiikiimlerine uygunluk kontrolii yapmak.
iizerinde 6n mali
kontrol yapilmamasi.
-Tgili kayitlarin diizenli
3 Mali Isler Birimi tl\l;ulﬁlar.nas.l ’ ¢ dog D 1 slerinin diizenli 1
Birim Mutemetligi Oznur SONMEZ Yiiksek ~Verilerin sisteme dogru - Dosyalama iglerinin diizenli yapilmasi.
girilmemesi,-Hatali 6deme
AKSOY
yapilmasi.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yonetici
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-Tasinir kayitlariin
tutulmasi ve bunlara iligkin
T Kavit belge ve cetvellerin - Tasinir kayitlarina iligkin belge ve cetvellerin zamaninda
Y?tiggli“?yl Recep OZKAN Yiiksek zamaninda [diizenlenmesinin saglanmasi,
g diizenlenmemesi,-Kamu - Tagmirlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim edilmesi.
zararinin olugmasina neden
Jolma,
-Tasinirlarin teslim
alinmamasi,
Fakiilte Sekreteri/ _Kf) runmasinin
Taginir Kontrol saglanamamasi, . .
o Nevzat Ort : . - Teslim alinan taginirlarin korunmasinin saglanmasi.
Yetkinligi iNCi ra -Yerine zamaninda teslim
edilmesinin saglanamamasi-
Taginirlarin kigilerin sahsi
islerinde kullanilmasi.
-I?a}kﬁl.te bﬁtge teklifinin -Birim ihtiyaglarinin 6nceden tahmin edilmesi,
Biitge Hazirhik Fakiilte Sekreteri/ E;rllr;nalslllt-l}};?iilaermm altinda L pijtee gelir tahminlerinin gegmis donemlerde incelenerek
Calismalari Is ve Nevzat Orta 5 denekl,erinirg: |g?rgekg1 yapilmas,
Islemleri INCI ihtiyaclara/gider kalemlerine -Odeneklerin biitge tertiplere dagitiminda 6denek dagitim
lsaglikli dagitilamamast. Janahtarlarinin kullanilmasi.
-Birimlerinden gelen ek ders
formlarinin kontrol . .
edilmemesi, -Gelen formlarin ilgili mevzuat uyarinca kontrol edilmesi,
. o -ilgili biitce tertibinin -Ek ders hakkindaki mevzuata bilgisine sahip olunmasi,
Ek Ders Odemeleri Mali Isler Birimi dogrulugunun kontrol |degisikliklerin takip edilmesi,
Firdevs TURK Orta

edilmemesi,

-Belgelerin 6deme birimine
zamaninda teslim
edilmemesi.

-Giden evrak siirecinde belgelerin kesinlikle teslim tutanagi
lile verilmesi.
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-Keseneklerin zamaninda ve
8 . . dogru bir sekilde -SGK Ise Giris ve Isten Ayrilis Bildirgelerinin ilgili
. . Mali Isler Birimi yapilmamasi, .
SGK Islemleri Firdevs TURK Yiiksek Cise giris ve isten ayrilis mevzuata uygun hazirlanmasi ve zamaninda teslim
[oildirgelerinin zamaninda ve | edilmesi.
dogru diizenlenmemesi.
-Icra, nafaka ve kefalet -Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili belgelerin
9 |kesintilerinin takibinin listenilmesi,
. . Mali {sler Birimi Yiiksek vapilamamast, -Maas ile ilgili degisikliklerin Say2000i ve KBS sistemleri
Maas Islemleri Oznur SONMEZ '11\4335 eki belgelerin Jizerinden girilmesi ve ilgili belgelerin argivlenmesi,
AKSOY I?Dlzgzgtllai’evzuatlara uyum -Icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli takibinin
Jsaglanamamas:. yapilmas.
10 I¢ Kontrol Sistemi- . . ¢ Kontrol Uyum Eylem I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Planindaki
: oo Fakiilte Sekreteri/ Planinda yer alan ve . . . L
I¢ Kontrol Sistemi Nevzat INCI Orta tamamlanma tarihleri faaliyetlere dair ¢aligmalarin birim bazinda takip edilerek
ve Standartlar belirtilen caligmalarin gereken bilgilendirmenin yapilmas:.
yeterince anlasilamamasi
-Faaliyet Raporu Hazirlama
Rehberine gore hazirlanan
Birim Faaliyet Raporlarinin
yasal oneminin Harcama
Idare Faaliyet Fakiilte Sekreteri/ .;ig;llﬂgizsefe”nce Birim Faaliyet Raporlar1 diizenlenerek ilgili birime
11 Raporu Nevzat INCI Orta Birim Faaliy et,Rap orlarma | bildirilmesi ve arsivlenmesi.
eklenmesi gereken
“I¢Kontrol Giivence
Beyanini”nin
imzalanmamasi.
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" Prof. Dr. Erhan -Kg Hl(l nma plani, ortat -Birim Stratejik Planin incelenerek gerekli
12 Stratejik Plan CENGIZ Yiiksek \vadeli program ve orta o . '
vadeli mali planin dikkate bilgilendirmenin yapilmast.
alinmamasi
-Performans ~ Programind
hedefler belirlenirken|
stratejik plan-biitge]
Performans Prof. Dr. Erhan ) baglantlsu'nn kurulamamasi, -Programda hedef belirleme siirecinde llglll harcama
13 Programi CENGIZ Yiiksek ] birimleri ile isbirliginin saglanmast,
-Programda belirlenen
hedeflerin gercekei
secilememesi.
iksekgreti , Egitim Ggretimin
Z{u ses ogr;(;lrln I_(aélunu fun aksamasi, kurumsal
b'eﬁftﬂ'ergzm: ei'e”ﬂielere T Person] hedefler ulasmada lgili maddeler ve gereklilikleri konusunda
14 ygun hareke tg etmek Yiksek aksakliklar yasanmas, bilgilendirilme yoniinde gerekli ¢aligmalarin
kurumsal temsil ve tamamlanmasi.
yetkinlikte sorunlar
yagsanmasi
Ogrenci |Dekan Yardimcisi .
15 sorugturma Doc¢.Dr. ismail TOPCU Ogrenciler arasinda Sorusturmalarm kanun ve nizamlara uygun
dosyalarim Yiiksek asayisin bozulmasi yapilmasini saglamak
islemleri
O.grencﬂermw DekanYardimcist Ogrenciler  arasinda N e e
diizenleyecegi her o kanundisi Boliim, 6grenci ve ilgili birimlerle siirekli irtibat
16 | tiirlii etkinligi Dog-Dr. Ismail Orta vetlori halinde olmak. Kontrol mekani listirmek
d I kg TOPCU faallyetlerln bas a eo akK. KO 0Ol mekanizmasini gelstirmek.
enetleme gostermesi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Ogrerici Dikkate alinmayan Ogretim elemanlarmin miimkiin oldugunca genel
3?;:1;magll(n\1/e Danisman sorunlarin biiytimesi sorunlarla ilgilenip idareyle ¢6ziim arayisina
17 S Ogretim Orta ve fakiilte genelinde girmeleri ve gerekli hallerde uzmanlardan yardim
l(i wurmak Elemanlari huzurun almmali.
avusturma bozulmasia zemin
hazirlamasi
Birim Web Ars. Gor. Ali COBAN Birim Web Sitesinin glincellenmesi, veri duyuru
18 SiEesinin . > ’ Yiiksek itibar Kaybr atilmasi vb. igslemleri Senede en az iki defa birim wel
Giincellenmesi sitesindeki bilgilerin giincellenmesi,
Egitim ve
Ogretim Dekan Yardimeisi
19 gia: clj)éigliel}(rlnde ES%IC){J Ismail Ogrenci ve personel Is akislarinin zamaninda yerine getirilmesi ve
o Yiiksek magduriyeti, itibar ve | eksiklerin giderilmesi
takvimin esas hak kaybi
alinmasti
Osrenci kavitlars Birim Ogrenci Isleri: Sef ) B _
20 g Y Damla OZDEMIRCI Yiiksek Ogrenci magduriyeti, Ogrencilere duyurularin zamaninda yapilmasi
hak kaybi
Danisman atama Birim Ogrenci Isleri: Sef .
21 islemlerinin Alper KARADOL Orta [slerin aksamasi, Boliim bagkanliklari ile koordineli ve iletisim halindg
yapilmasi zaman kaybi. bulunmak
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Ot oo b ot N
22 s . KUCUKASLAN Yiiksek Ogrenci magduriyeti, Ogrencilere duyurularin zamaninda yapilmasi
Ogrenci alimi
hak kayb1
Farabi, Erasmus
ve Mevlana
programlarina |Dekan Yardimeisi Viiksek ) )
23 katilan Dog.Dr. Sefa YILDIRIM |Ogrenci magduriyeti, hak JOgrencilerin bagvurularini ilan edilen tarihlerde
ogrencilerin takip kayb1 yapmalari
edilmesi.
Kan un, yonetmelik Hak kaybi, yanlis islem,
\ve diger mevzuatin . . Ik K israf i S
24 hakibi ve Fakiilte Sekreteri/ vViiksek aynak israfi, tenkit, Degisiklikleri takip etmek ve uygulamak
Nevzat INCI sorusturma, cezal
uygulanmasi
yaptirimlar
Fakiilte Kurulu,
FKT}?JIILG\ZOMUIH Fakiilte Sekreteri/
S Nevzat INCI i o .
25 Disiplin Kurulu v Yiiksek zaman kaybr Zamaninda gorevi yerine getirmek
kararlarinin
yazilmasi
Birimlerde Kamu zararina
sebebiyet verme riski [Mevzuatta belirlenen siireler zarfinda tiim
Telafisi gii¢c sonuglara yol |islemlerin 6n mali kontrolleri yapilacak
26 On Mali Kontrol Fakiilte Sekreteri/ Yiksek agma riski [lgili Personelin mevzuata hakim ol.rna51
Islemleri Nevzat INCI Y atirnmlarin/Faaliyetlerin fhususunun gozetilmesi saglanacak Incelenen
gecikmesine yol agma dosyalar gitmeden énce tekrar kontrol edilecek
riski
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Gizli yazilarin

Fakiilte Sekreteri/

27 hazirlanmasi Nevzat INCI Yitksek [tibar ve giiven kayb1 |Gizlilige riayet etmek
Kadro takip ve Personel Isleri Birimi Isci Diisiik ] )
28 calismalari Mustafa Sait KAPLAN usu Hak kayb1 Planli ve programli bir sekilde yiriitmek
2547 sayili
Kanunun 31
?Ii/?;(?(jfléri Personel Isleri Birimi Isci Orta Ig?;iﬂ?&ilrmelerm Taleplerin en az 15 giin 6nce Dekanliga
29 Mustafa Sait KAPLAN . [bildirilmesi
uyarinca yapilan yapilmamasindan dogan
gorevlendirme magduriyetler
islemleri
'Slf\llenhk tedbirlerinin Fﬁfvltzztsfﬁrceiteri/ Mali kayip, yangin ve Sivil savunma hizmetlerinin diizenli
30 [ragianmast. Yiiksek diger tehlikelere kars1 yuritiilmesi, arag gereg temini ve personelin
hazirliksiz yakalanma  Jegitiminin saglanmasi
Gelen giden
evraklari titizlikle
takip edip, ebys Fakiilte Sekreteri/ , [slerin aksamas1 ve .
3 dagitimint Nevzat INCI Yiiksek evraklarin yanlis havalesi |Evraklarm takibi
saglamak
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32

Birimlere uygun
personelin
gorevlendirilmesi

Fakiilte Sekreteri/
Nevzat INCI

Orta

[slerin aksamasi

Uygun gorevlendirmelerin yapilmasi ve birimler
aras1 koordinasyonun saglanmasi

33

Kurum igi ve
kurum digi
bursiyer
secimlerini
gerceklestirmek
Uzere ilgili
komisyonda gorev
almak

Dog. Dr. Tuba
Aktar
KUCKASLAN

Distk

IHaksizlik ve magduriyet
olur.

Burs verilecek 6grencilerin ilgili yonetmelige
uygun segilmesi.

Fakiilte Sekreteri

Nevzat INCi

Fakiilte Dekan Vekili
Prof. Dr. Erhan CENGIiZ
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