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İlgili birim yetkilisince Taşınır İstek Belgesi düzenlenir, 
Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisine verilir. 

Talep edilen malzemelerin zimmeti sistem 
üzerinden yapılarak, zimmet fişi oluşturulur. 

Düzenlenen hizmet fişinin bir nüshası ilgili kişiye 
verilir bir nüshası dosyalanır. 

Taşınır istek belgesi ile istenilen miktarlar depodaki mevcuda 
göre kontrol edilir ve harcama yetkilisinin onayına sunulur. 

Zimmete verilen malzemeler üzerine 
barkodlama yapılır. 

Zimmet fişindeki malzemeler ilgili kişiye/birime 
teslim edilir. 

İstenilen 
malzemeler ilgili 
kişiye/birime 
verilmez. 

İstek Kabul 
Edildi mi ? 

Bitiş. 

Bitiş. 

Hayır 

Evet 


