Dokiman No

r'A‘ ALANYA . . .. ilk Yayin Tarihi
?’7‘9 ALAADDlN ZIMMETE VERME |§LEMLER| |$ Revizyon
i_ N .i ? KEYKUBAT AKIS SEMASI Tarihi
4 UNIVERSITESI Revizyon No
Sayfa
; igili
Is Akisi Adimlar Sorumiu Dokiimanlar
ilgili birim yetkilisince Taginir Istek Belgesi diizenlenir,
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisine verilir.
\ 4
Tasinir istek belgesi ile istenilen miktarlar depodaki mevcuda
gore kontrol edilir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur.
istek Kabul
Edildi mi ?
Evet
A Talep edilen malzemelerin zimmeti sistem
istenilen Uzerinden yapllarak, zimmet fisi olusturulur.
malzemeler ilgili
kisiye/birime A
veriimez. Zimmet fisindeki malzemeler ilgili kisiye/birime

teslim edilir.

A

Zimmete verilen malzemeler lizerine
barkodlama yapilir.

A

Duzenlenen hizmet figinin bir nishasi ilgili kisiye
verilir bir niishasi dosyalanir.

Hazirlayan Sistem Onay!

Yurdrlik Onayi




