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Yaklaşık maliyet hesaplanır. 

Fakültemizin ihtiyacı veya Birimlerin ihtiyaçları olan 
doğrudan teminle yapılması planlanan mal ve hizmet 
alımlarına ilişkin talep yazısı (gerekiyorsa teknik 
şartname) Fakültemize gönderilir. 

Talep 
karşılancak 

mı ? 

Evet Hayır 

Talebin karşılanamayacağı 
gerekçeleriyle birlikte talep eden  
birimlere bildirilir. 

Onay Belgesi hazırlanır. 

Teklife çıkılıp Piyasa Fiyat 
AraştırmaTutanağı hazırlanır. 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı sonucu   en   
avantajlı   teklif   veren firmaya sipariş verilir. 

Yüklenici tarafından malın/hizmetin 
tamamlanmasının ardından fatura 
kesilir. 

Mal  /  hizmet,  Muayene  ve  Kabulü 
yapılarak  Komisyonca  teslim  alınır. 
Taşınır         kayıtlarına         alınması 
gerekiyorsa,    Taşınır     İşlem    Fişi 
düzenlenir. 

Bitiş. 
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